АДМИНИСТРАЦИЯ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДА ВЛАДИКАВКАЗА
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 09.04.2014	№ 100
Об утверждении Порядка передачи в администрацию местного самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных отдельными категориями лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

С целью исполнения подпункта «а» пункта 4 Национального плана противодействия коррупции на 2012-2013 годы, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 13.03.2012 № 297 «О Национальном плане противодействия коррупции на 2012-2013 годы и внесении изменений в некоторые    акты    Президента    Российской    Федерации	по  вопросам
противодействия коррупции», в целях реализации части 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ (ред. от 25.11.2013) «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также в целях упорядочения процедуры передачи в администрацию местного самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных отдельными категориями лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями:
1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи в администрацию местного самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных отдельными категориями лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.
2. Отделу организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей г.Владикавказ (Уртаев В.А.) обеспечить учет и хранение подарков, переданных в администрацию местного самоуправления г.Владикавказа в соответствии с Порядком, утвержденными пунктом 1 настоящего распоряжения.
3. Контроль над выполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы- руководителя аппарата АМС Базаева Д.Г.


Глава администрации	                   С.Дзантиев
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации  
   местного самоуправления  
        г.Владикавказа 
      ОТ 09.04.2014 г. № 100
Порядок передачи в администрацию местного самоуправления
г.Владикавказа подарков, полученных отдельными категориями лиц
в связи с протокольными мероприятиями, служебными
командировками и другими официальными мероприятиями
1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру передачи (приема, оценки, возврата, учета, хранения, дальнейшего использования и реализации) в администрацию местного самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных главой АМС г.Владикавказа, заместителями главы АМС г.Владикавказа и муниципальными служащими администрации местного самоуправления г.Владикавказа в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - подарки).
2. Подарок стоимостью свыше трех тысяч рублей согласно части 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ (ред.от 25.11.2013)                     «О муниципальной службе в Российской Федерации» признается муниципальной собственностью г.Владикавказа и подлежит передаче лицами, названными в пункте 1 настоящего Порядка (далее - лица), в администрацию местного самоуправления г.Владикавказа (далее -администрация).
3. Лица, получившие подарки, обращаются с заявлением на имя первого заместителя главы- руководителя аппарата АМС (далее -заявление) в течение трех рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок, а при невозможности подачи заявления в указанные сроки по причине, не зависящей от лица, - не позднее следующего рабочего дня после ее устранения по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
В заявлении указываются известные лицу реквизиты дарителя и вид подарка.

5.	На основании заявления лица ответственное лицо орг. отдела
осуществляет прием подарка на основании акта приема-передачи
подарков, который составляется по форме согласно приложению № 2 к
настоящему Порядку.
Акт приема-передачи подарков составляется в двух экземплярах: один экземпляр - для лица, второй экземпляр - для орг. отдела АМС г.Владикавказа.
Прилагаемые к подарку технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и другие документы (при их наличии) передаются вместе с подарком. Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи.
6. Лицо, сдавшие подарок, может его выкупить, направив на имя первого заместителя главы- руководителя аппарата АМС соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.
7. Оценочная комиссия администрации в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 3 настоящего Порядка, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.
8. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 3 настоящего Порядка, может быть использован администрацией или реализован посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
9. В случае если подарок не выкуплен или не реализован администрацией может быть принято решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_____________________________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку передачи в администрацию местного
самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных
отдельными категориями лиц в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями, утвержденному
распоряжением АМС
Форма
Первому заместителю главы- руководителю аппарата АМС г.Владикавказ
(инициалы, фамилия)
от  	
(Ф.И.О)
(занимаемая должность)
ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской
Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ (ред. от
25.11.2013) «О   муниципальной службе в Российской   Федерации»   прошу
принять полученные мною в связи с 	
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия)
 следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика
подарка, его
описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	


*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
Подпись	
«	»	20	г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Порядку передачи в администрацию местного
самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных
отдельными категориями лиц в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями, утвержденному
распоряжением АМС 
от  09.04.2014 № 100
Форма
АКТ
приема-передачи подарка(ов), полученного(ых) отдельными категориями лиц в
связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и
другими официальными мероприятиями

«_______»__________20_____г.   						№_____
 _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование замещаемой должности с указанием структурного подразделения (при наличии))
в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ (ред. от 25.11.2013) «О муниципальной
службе в Российской Федерации» передает, а ответственное лицо отдел
организационной работы и взаимодействия с Собранием представителей
администрации	местного	самоуправления	г.Владикавказ
______________________________________________________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О., наименование замещаемой должности)
принимает подарок, полученный в связи с:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается мероприятие и дата)
Наименование подарка	_____________________
Вид подарка 	_____________________
(бытовая техника, предметы искусства и др.)
Приложение:	на 	листах
(наименование документов)
Сдал	Принял

(Ф.И.О., подпись)

(Ф.И.О., подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Порядку передачи в администрацию местного
самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных
отдельными категориями лиц в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями, утвержденному
распоряжением АМС
от 09.04.2014 №100
Форма
КНИГА
учета актов приема-передачи подарков, полученных отдельными категориями лиц в связи с протокольными мероприятиями,
служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата
	Наименование и вид подарка
	Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок
	Подпись
	Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок
	Подпись
	Отметка о возврате подарка

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Порядку передачи в администрацию местного
самоуправления г.Владикавказа подарков, полученных
отдельными категориями лиц в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями, утвержденному
распоряжением АМС
от 09.04.2014 №100
Форма
АКТ
возврата подарка(ов), полученного(ых) отдельными категориями лиц в связи с
протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиями
«____	»____________	20_____	г.                                                 №_____
Материально       ответственное       лицо       администрации       местного самоуправления г.Владикавказа
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование замещаемой должности)
в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ (ред. от 25.11.2013) «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также на основании протокола заседания оценочной  комиссии по оценке подарков от «___»_____20____г.   возвращает_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование замещаемой должности с указанием структурного подразделения (при наличии))
подарок(и), переданный(ые) по акту приема-передачи подарка(ов)
от   «	»	   20	 г.
Сдал	Принял

(Ф.И.О., подпись)

(Ф.И.О., подпись)
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